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Asunto: Informe de gestion durante nombramiento temporal en la Gerencia
Administrativa Financiera.

De acuerdo a la resolucion RES-DE-046-2020 del 29 de junio del 2021, donde se me
nombra a partir del primero de julio del 2021 como Gerente Administrativo
Financiero, y en atencion al oficio D.E. 0145-2022 del 9 de febrero donde se informa
de la terminacién del plazo de la anterior resolucion al dia 15 de febrero del presente,
se remite el informe de gestion.

Lo anterior con fundamento en el articulo 12 de la Ley General de Control Interno
inciso “e”, el cual indica:

“...Presentar un informe de fin de gestion y realizar la entrega formal del ente
o el 6érgano a su sucesor, de acuerdo con las directrices emitidas por la
Contraloria General de la Republica y por los entes y 6rganos competentes de
la administracién activa...”

Al ser el departamento Administrativo Financiero un area de soporte institucional,
segregado en las siguientes dreas funcionales de las cuales se desprenden sus
principales atenciones, se presenta el informe por cada una de ellas, de manera que
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la informacion siga un hilo de atencion de acuerdo con su na

acciones llevadas a cabo como para temas a los cuales deban da
parte del sucesor del suscrito en la Gerencia Administrativa Financiera:

Proveeduria.

Contabilidad.

Tesoreria.

Archivo Institucional

Servicios generales: Mensajeria, Flotilla Vehicular.
Administracion de bienes (adjudicados y en uso).
Auditoria Interna.

Contraloria General de la Reptblica.

. Control Interno.

10. Detalle de equipo entregado

X 0NN =

1.Proveeduria

aptante-para
seguimiento por

Durante el periodo la proveeduria Institucional se ha enfocado en la atencion de las
recomendaciones del informe DFOE-PG-IF-00010-2020 de la Contraloria General de

la Reptiblica, esto en conjunto con su labor ordinaria.

Se desarroll6 un plan para resolver las debilidades encontradas en el proceso de
adquisicion de bienes y servicios segin el informe de DFOE-PG-IF-00010-2020
de la Contraloria General de la Republica.

Se realiz¢ la identificacion de las distintas debilidades o amenazas relativas al
proceso de adquisicidn de bienes y servicios. Las debilidades y amenazas fueron
revisadas y validadas por los funcionarios de la Proveeduria Institucional y para
ello fue necesario algunas sesiones de trabajo para su construccion.

Las medidas de administracion sugeridas por la Proveeduria Institucional han
venido implementando en el periodo del segundo semestre 2021 y el afio 2022
segun se adjunta en el anexo 1 de este informe

Se definieron y revisaron de forma periodica las valoraciones de riesgo asociadas
al proceso de contrataciones, el cual incluyo al menos las actividades
relacionadas con el proceso de planificacion, del procedimiento de contratacion
y el control contractual, ademads se deberan incorporar los resultados esperados
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de los recursos necesarios a nivel de la proveeduria, para su cu

limiento.

Gracias a las acciones anteriores se emitié e implement6 un procedimiento para
cada uno de los procesos de contratacion que realiza el INFOCOOP, segun la
normativa vigente, de esta manera se elabora e incorpora dentro de cada
expediente:

v La realizacion de los procedimientos de control para la recepcion
de los bienes asegurando conformidad con los requerimientos
técnicos.

v Las verificaciones previas de inventario para justificar la
procedencia de la contratacion, y la descripcion de la necesidad a
satisfacer.

v La estimacion adecuada de los costos de los bienes a contratar.

v La razonabilidad de los precios de las ofertas recibidas.

v La documentacidon pertinente que acredite el pago efectivo del
precio por el bien recibido a satisfaccion, cuando corresponda.

Se logré la promulgacion de Glosario de términos técnicos utilizados en los
procesos de compras publicas, asi como un Manual de Procedimientos a nivel de
encargados de compra publica, con lo cual se lograr diagramar los pasos del
proceso de compra.
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Asi mismo para la estandarizacion de procesos de compra, de tal manera poder

cumplir con los requerido por el ente contralor, se construyeron los siguientes
formularios para el uso por todas las dependencias institucionales entre los
cuales tenemos:

@ PO-F_01 Dedisién Inicial para procedimientos de adquisicién de bienes y servicios con modalidad por cantidad definida
PO-F_02 Acta de Recepcién Definitiva de Bienes Servicios u Obras y Solicitud de Pago

@ PO-F_03 Formulario de Modificacion al Programa de adquisiciones

PO-F 04 Consulta Precios de Mercado.

PO-F_05 Estudio Técnico de Ofertas

PO-F_06 Anélisis Econémico de Ofertas

PO-F_07 Certificacién de Existencias en Inventario

PO-F_08 Estimacion de la Clausula Penal

PO-F_09 Formulario Programacién mensual de Adquisiciones

PO-F_11 Recomendacion Técnica, Econdmica y de Razonabilidad del Precio para modalidad entrega segun demanda
@ PO-F_12 Dedisién Inicial y requisitos para procedimientos de adquisicién por excepcién

@ PO-F_13 Decisién inicial entrega segin demanda

PO-F_14 Formato de Requisicion con férmulas- Almacén 2022

PO-F 15 Formato de Devolucién-Almacén 2022

PO-F_16 Formulario para Solicitud de informacion del Programa de Adquisiciones

@ PO-F_17 Decisién Inicial Actividades de Capacitacion

PO-F_18 Recomendacién Técnica, Fconémica y de Razonabilidad del Precio para contrataciones ordinarias

PO-F_19 Recomendacién Técnica, Econémica y de Razonabilidad del Precio para adquisicion de capacitaciones
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nace, se desarrolla y se finiquita dentro de la plataforma SICOP, lo qu€ permite llevar una

Derivado de la estandarizacion anterior, para el periodo 2022 todo

trazabilidad de todas las etapas del proceso contractual en el expediente electrénico, esto
como unico medio formal y oficial para realizarlo.

Para el adecuado proceso de la gestion de la plataforma SICOP fue necesario la actualizacion
de los niveles de autorizacion correspondientes, los cuales permitiran a la institucion ser
mas ejecutiva sin sacrificar el control interno, bajo la Resolucion 006-2022 (anexo 2) se emite
los niveles de autorizacion desde las compras de caja chica y general hasta las Licitaciones
publicas que se lleguen a ejecutar.

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

El sucesor de la Gerencia que se reincorpora debe brindar el debido seguimiento en
acompanamiento con el Proveedor Institucional de los siguientes temas:

1. Ejecucién en conjunto con la Direccion ejecutiva del acuerdo de Junta
Directiva N?JD 022-2022 del 25 de enero del 2022 (Anexo 3), el cual indica:

*“.. .Visto el oficio de la Direccién Ejecutiva DE 0047-2022, del 19 de enero, 2022, suscrito por
el sefior Alejandro Ortega Calderén, Director Ejecutivo, mediante el cual adjunta la copia del
oficio AF-P-007- 2022, referente a los alcances de la implementacién del Sistema Integrado
de Compras Puiblicas - SICOP, y de los recursos necesarios para cumplir con esta
implementacién de acuerdo con las disposiciones derivadas del informe DFOE-PG-IF-00010-
2020; la Junta Directiva de INFOCOOP acuerda aprobar e instruir para que la Administracion,
por los medios correspondientes, pueda dotar a la Proveeduria Institucional del personal y
recursos necesarios para mejorar la gestion de dicho departamento en atencién de lo
senalado por el Ente Contralor, de manera que se continGe con la implementacién de la
plataforma de compras publicas - SICOP...”

2. Continuar con el proceso de implementacion de SICOP con los procesos de
Capacitacion correspondiente a cargo del personal destacado en la
Proveeduria.
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identificar opciones de mejora durante esta pi¥mera etapa de
implementacion.

2.Contabilidad

Desde el area de Contabilidad se ha cumplido satisfactoriamente con todo el ciclo

contable, para la obtencion de los Estados Financieros, que se han alimentado de las
diversas transacciones institucionales, por medio de los registros de asientos
provenientes de otras 4reas del drea misma.

Los Estados Financieros al cierre economico 2021, se confeccionaron de acuerdo con
la NIC 1., donde se ampliaron las Notas tanto de detalle de cuentas, como de
revelacion.

Se procedid a realizar el registro del Deterioro de la Cartera Crediticia de acuerdo
con la NIIF 9, segtin producto entregado por el consultor Juan Munoz Gird, asi

mismo se particip6 activamente en la sistematizacion del dicho calculo.

Se realizé un acompanamiento en el proceso de implantacion de SICOP, de manera
que se realicen los compromisos presupuestarios de acuerdo a los nuevos estandares
de la plataforma.

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

Continuar en coordinacion y acompanamiento del Contador General el proceso de
contratacion de una firma de contadores publicos para la actualizacion del mdodulo
de Bienes en Uso Propiedad, Planta y Equipo (Activos Fijos) desde la toma fisica,
actualizando su valor real y su vida til, asi como su depreciacién, amortizacion,
registro de ajuste, segun corresponda. Se inicié un borrador de decision inicial el
cual puede servir de base para continuar con el proceso.

6 de 23



A\\ INFOCOOP ADMINISTRATIVO FINANCIERO

Instituto Nacional de
Fomento Cooperativo

Continuar con la labor de fiscalizacion de la Contratacion Dir 2?{%;@;@@@@5@9

0017200001 de Auditoria Externa periodo 2021 la cual fue adj¥dicada a la firma
Crowe Horwath CR, S. A.

3.Tesoreria

Dentro de las principales acciones llevadas a cabo para el area fue el pedimento de
personal del recurso faltante lo cual se concluyd durante el segundo semestre del
periodo 2021.

Se retomaron puntos de control importantes que no se estaban realizando, como el
control de disponibilidades, control de solicitudes de pagos emitidas versus
tramitadas, asi como levantamiento de expedientes en temas relevantes como
exoneracion de impuesto sobre la renta, cobro de alquileres de Edicoop, giro de
transferencias a los organismos cooperativos.

Participaciéon activa dentro del Proceso de pagos que corresponda dentro de la
plataforma SICOP.

Atencion de notificaciones de la Administracion Tributaria que corresponda.

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

En coordinacion con la Tesorera, continuar con la atencion de la notificacidon de la
Administracion Tributaria ATSJO-SCE-CA-0134-2022, referida a la solicitud de pago
de retenciones no efectuadas durante el periodo 2019 y 2020, dicha coordinacion
involucra la solicitud al drea de Desarrollo Estratégico para el debido contenido
presupuestario por medio de la liberacion del limite del gasto del presente periodo
para la atenciéon del pago solicitado y de las multas que correspondan, sin
comprometer las demas subpartidas del departamento Administrativo Financiero.

Brindar el seguimiento a los alcances en relacion con la apertura de la cuenta en caja
unica del estado para el uso y administraciéon de las sumas originadas como
rendimiento de las inversiones institucionales, de acuerdo a la no aprobacion de
estos recursos para el periodo 2022.
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4.Archivo Institucional

En lo que respecta a esta drea se dio el seguimiento del proyecto que inici6 en
setiembre 2020, con el siguiente objetivo y alcance plasmado en el documento PRO-
1025-2020 AT-830-2020, lo anterior en vista que es un proyecto en conjunto con las
areas de Promocion y Asistencia Técnica, coordinado con la ejecucion del custodio
de documentacion y archivo institucional:

El objetivo del proyecto es reubicar el archivo central y el de gestion que
corresponda, de la Institucion en un espacio a con la calidad para ambiente trabajo
para el encargado del Archivo y con las condiciones necesarias para el
aseguramiento de la informacion de los documentos segiin la Normativa de
Archivo.

En este momento la propuesta es para el archivo documental fisico, con miras a la
implementacién del archivo electronico y documentos digitalizados para
expedientes con soporte electronico.

El cumplimiento de actividades se resume en el cuadro del anexo 4 del presente
informe, cuyos avances han sido comunicados mediante los siguientes documentos:

e PRO 164-2021 del 03 de febrero 2021.
e PRO 652-2021 AT-552-2021 del 17 de mayo 2021.

Para el logro del proyecto durante el segundo semestre del periodo 2021 se logré
concluir la contratacion CD2021CD-000013-0017200001 denominada “Elaboracion
de tablas de plazos de conservacion y eliminacion documental y cuadro de
clasificacion documental”, la cual se da por finalizada exitosamente.

Sus principales productos fueron

e La tabla de plazos de conservacion: Es un instrumento en el que constan
todos los tipos documentales producidos o recibidos en una oficina o
institucion, en el cual se anotan todas sus caracteristicas y se fija el valor
administrativo y legal, asi como su valor cientifico cultural.
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e FEl cuadro de clasificacion: Es una herramienta qu
cabalidad la forma como esta organizada la informaci®n que dispone un
archivo, es perentorio que todo centro de informacion de esta naturaleza
disponga de él, ya que éste constituye una estructuracion jerarquica y
logica de los fondos, subfondos y series documentales que son producto
de las acciones, funciones o actividades de una institucion.

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

En coordinacion con el custodio de documentacion y archivo institucional como
una labor prioritaria, es proceder con la aplicacion de estos instrumentos con el fin
de realizar el expurgo (seleccion y eliminacion) del fondo documental de la
institucion, tanto a nivel de archivo central como en archivos de gestion, para lo
cual se debera realizar una segunda contratacion, ya que por temas presupuestarios
no fue incluido. Dicha contratacion se denominard “Aplicacion de tablas de plazos
de conservacion y eliminacion documental”, la cual permitira realizar la seleccion

y proceso de eliminacion documental con mayor eficiencia y eficacia.

Los articulos 27 y 28, 53, 55, 56 del Reglamento Ejecutivo #40554-C de la ley 7202 del
Sistema Nacional de Archivos, establecen las pautas a seguir antes y durante el
proceso, mismo que culminard con el reciclaje del material, transformandolo con
antelacion en material no legible y utilizando las técnicas de eliminacion acordes con
sanas practicas ambientales, por medio de un contrato o convenio con un ente
externo, el cual sera analizado.

Las fechas estimadas para la ejecucion de las contrataciones seran las siguientes:

e Inicio segundo trimestre 2022 — finalizacion setiembre 2022 (en proyecto):
Aplicacion de tablas de plazos de conservacion y eliminacion documental y
cuadro de clasificacion documental a cada unidad administrativa y técnica de
la institucion, entrega de material a la instancia encargada del proceso de
eliminar los documentos.
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En el siguiente cuadro se detallan las especificaciones técnicas para la linea de
aplicacién de la tabla de plazos conservacion y eliminacion documental:

APLICACION DE TABLA DE PLAZOS DE CONSERVACION DE DOCUMENTOS
INSTITUCIONAL

Identificar en cada tabla de plazos aprobadas por el Comité Institucional de Seleccién
y Eliminacion (CISED), el material que ya cumpli6 la vigencia administrativa y legal de
acuerdo con lo descrito en las mismas.

Separar por series documentales, debidamente ordenadas alfabéticamente y a su vez
cronologicamente.

Elaborar las Actas de Eliminacion de Documentos, describir en esos instrumentos los
datos que establece el Reglamento Ejecutivo #40554-C, para que luego se consignen las
firmas respectivas de aprobacion de la eliminacion de grupos o series documentales.

Entregar al Archivo Central, los grupos de documentos con las Actas de Eliminacion,
para la tramitacion siguiente con la entidad que se encargara de convertir en material
no legible y su posterior eliminacion.

Después de concluida la aplicaciéon de tablas de plazos de conservaciéon y
eliminacion documental en el archivo institucional (archivos de gestion y archivo
central) se procedera

a estudiar el posible traslado total del archivo central al edificio “FUNDEPOS”,
dada la imperante y/o urgente necesidad de desahogar documentalmente los

archivos.
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minimos para su funcionamiento los cuales seran:

e Instalacidn de estanteria requerida.
e Seguridad.
e Un escritorio.

En lo referente al Sistema de gestion documental electrdnica, en estos momentos se
encuentra en el seguimiento de las etapas que propone la “normativa técnica para la
gestion de documentos electrénicos”, las cuales se resumen en la siguiente imagen:

Figura 2 Disefio e 6n de de gestién de
(DIRS) DISGED)
Etapa A: Etapa B: Etapa C: Etapa E: Etapa F:
Investioaciy Anglss do |—! Identficacién hoticadtn Disefio de un
prefiminar f——=! las actividades. de los —i sistema de
de la ~ ~ 1 requisitos Dormgian pers geston de
organizackén curmplon documentos
requisitos

! e/ \dml]

Etapa D: '

Evalacion | | e mm e am o 4
~| de ks

sstemas
existentes

'
1 |Etapa H: Etapa G:
L{ Revision
posterior ala  fe—— de un sistema
L implementacion de gestion de
documentos

Leyenda

- Princpal
- = = Feedvack

Fuente: Norma ISO 15489-2:2006. ony 6n. Gestion de
Parte 2: Directrices.

Segun indicacion del departamento de Tecnologias de Informacion, a la fecha se
ha realizado a nivel técnico la primera etapa: “Etapa A: Investigacion
preliminar” igualmente se realiz6 a nivel de mercado lo indicado en la “Etapa
D: Evaluacion de los sistemas existentes”.

Se estd entrando a las etapas de “Etapa B: Anadlisis de las actividades de la
organizacion” y “Etapa C: identificacion de los requisitos”. En estas etapas se
requieren los insumos de tablas de plazos de conservaciéon documental y el
cuadro de clasificacion los cuales se elaboracidn bajo la contrataciéon #2021CD-
00013-0017200000.

Lo que se ha venido realizando con la conformacion de las caracteristicas que se

analizaron para realizar la investigacion preliminar se tomard como un insumo
para la Etapa C.
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con ello ingresar a la Etapa F.

De momento se seguird gestionando la documentacion electronica en Microsoft
SharePoint y fortaleciendo esta herramienta para dicho uso. (ver diagndstico en
Oficio PRO-805-2021 — AT 755-2021 del 21 de junio del 2021).

En lo referente al proyecto de ventanilla tinica se debera retomar con miras al
proximo ano 2022 (ver propuesta en Oficio PRO-264-2021 AT 166-2021 del 23 de
febrero del 2021 la cual fue remitida a la Direccion Ejecutiva y se encuentra
pendiente de respuesta).

5.Servicios Generales

Corresponde a la atencion de servicios tales como Mantenimiento, tanto de
instalaciones como vehiculos, mensajeria, operacion de equipo mévil, pdlizas de

seguro, Seguridad, Limpieza y por altimo un drea de bienes Adjudicados.

e Flotilla Vehicular

Por medio del Encargado de Flotilla Vehicular se da un levantamiento y
actualizaciéon de expedientes fisicos actualizados de 21 vehiculos, asi mismo una
gestion y fiscalizacion permanente de contrataciones como Sistemas GPS,
mantenimiento preventivo y correctivo de unidades (ver detalle en anexo 5), gestion
y fiscalizacion del sistema automatico VERSATEC-BNCR de suministro de
combustibles.

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

En coordinacion con el encargo de flotilla vehicular gestionar la nueva contratacién
de mantenimiento preventivo y correctivo en vista que la contratacion Directa
2021CD-000009-0017200001, denominado “Servicio de Mantenimiento y reparacion
de vehiculos de la flotilla vehicular del Infocoop” se encuentra vigente hasta el 19 de
mayo del presente, en este sentido se ha laborado en la construccién de la propuesta
de decision inicial, la cual se encuentra avanzada por parte del encargado de Flotilla.
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e Mensajeria

Servicio permanente en atencion de gestiones institucionales y giras a nivel nacional.

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

Coordinar con el area de Desarrollo Humano y Direccion Ejecutiva la definicion del
concurso de operador de equipo movil, plaza vacante en el mes de enero del
presente, se emitio el pedimento de personal y se realiz6 el concurso interno, el cual
fue declarado desierto por la no participacion de funcionarios.

Se esta valorando la posible reestructuracion de dicha plaza para la creacion de un
puesto denominado Asistente de servicios Generales, que brinde soporte a la
gerencia en aspectos como manejo de expedientes de bienes adjudicados y tramites
relacionados con los mismos y con las contrataciones vigentes a cargo de la Gerencia

Administrativa Financiera.

Si la valoracidon prospera, se debe coordinar con el operador de equipo movil
disponible una politica para delimitar su funciéon, de manera que las dependencias
institucionales realicen sus gestiones de mensajeria y traslado de equipos,
suministros y funcionarios de forma independiente con los ejecutivos a su cargo, en
vista que el recurso disponible estard a disposicion de gestiones de la Direcciéon
Ejecutiva, Subdireccion Ejecutiva, Junta Directiva y atencion de diligencias de
servicios generales a cargo de la Gerencia administrativa Financiera, y no especificas
de cada departamento.

Si la valoracion no prospera, se debe coordinar con el drea de Desarrollo Humano el
concurso externo correspondiente.

e Mantenimiento de instalaciones

La contratacion de mantenimiento se encontré vigente hasta el mes de diciembre del
2021, en este momento se encuentra en formacion por parte del Asistente Ejecutivo
de esta Gerencia la propuesta de decision inicial de una Contratacién Directa, que
venga a suplir este servicio, esto en el lapso de la presentacion de la licitacion
correspondiente.
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de valoracion para estudiar formas de contratacion mas austeras Para la atencion de
la necesidad, en vista que la contratacion anterior demandaba gran cantidad de
recursos los cuales por la restriccion del gasto en el programa administrativo

conviene valorar.

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

En coordinacion con el asistente ejecutivo de la Gerencia, las labores de
mantenimiento que se estan atendiendo de manera correctiva sillegan a presentarse,
al dia de hoy corresponde a una fuga de aguas negras en las instalaciones de
EDICOOP que afecta principalmente el &rea del Auditorio, reparacion
indeterminada y una situacion completamente imprevisible, para la resolucion de la
misma se estd planteando una contratacion por excepcion de acuerdo al articulo 139
del Reglamento de la Ley de Contratacion administrativa el cual indica:

"..Articulo 139.-Objetos de naturaleza o circunstancia concurrente incompatibles con el
concurso. La Administracion, podra contratar de forma directa los siguientes bienes o servicios que, por
su naturaleza o circunstancias concurrentes, no puede o no conviene adquirirse por medio de un
concurso, asi como los que habilite la Contraloria General de la Republica:

g) Reparaciones indeterminadas: Los supuestos en los que, para determinar los alcances de la
reparacion sea necesario el desarme de la maquinaria, equipos o vehiculos. Para ello debera contratarse
a un taller acreditado, que sea garantia técnica de eficiencia y de responsabilidad, sobre la base de un
precio alzado, o bien, de estimacién aproximada del precio para su oportuna liquidacion a efectuar en
forma detallada. Queda habilitada la Administracién para precalificar talleres con base en sistemas de
contratacién que garanticen una adecuada rotacién de los talleres que previamente haya calificado
como idéneos siempre y cuando se fijen los mecanismos de control interno adecuados, tales como
andlisis de razonabilidad del precio, recuperacion de piezas sustituidas, exigencia de facturas originales
de repuestos, entre otros. En este caso es indispensable garantizar la incorporacion de nuevos talleres
en cualquier momento.

k) Situaciones imprevisibles: Las contrataciones necesarias para enfrentar situaciones totalmente
imprevisibles que afecten o amenacen gravemente la continuidad de los servicios publicos esenciales.
En estos casos la Administracién podra efectuar de inmediato las contrataciones que resulten necesarias
y dejara constancia expresa de todas las circunstancias en el expediente que levantara al efecto. Dentro
de este supuesto no se encuentra incluida la atencion de situaciones originadas en una deficiente gestion
administrativa, tales como desabastecimiento de bienes o servicios producto de una falta o mala
planificacién u originadas en una ausencia de control de vencimientos de contratos suscritos a plazo...”

e Seguridad y limpieza
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. .7 . . COSTA RICA .
Se encuentran en ejecucion por medio de la figura de contrat or-convenio

Marco en las 3 sedes habilitadas, En el anexo 5 se detallanMas contrataciones
vigentes.

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

En coordinacion con el asistente ejecutivo de la Gerencia, gestionar en tiempo y
forma las nuevas 6rdenes de pedido segtn el procedimiento de la plataforma SICOP

e Pdlizas de seguro

Durante el periodo 2021 se renovaron todas las polizas de seguros (incendio, equipo
electronico, vehiculos y responsabilidad civil), estd pendiente por parte del INS
enviar cobro de la pdliza de Riesgos de trabajo, sin embargo, actualmente se
encuentra vigente.

En julio 2021 se inicié contacto con agente del INS para conocer estado de polizas,
se gestiono a nivel interno con TI y Comunicacién e imagen las listas de equipos
electronicos para verificar la cobertura de la poéliza del equipo.

A si mismo se formalizé solicitud de cotizacion de la poéliza de incendio para la
incorporacion de bienes adjudicados a saber antiguas instalaciones Agroatirro y
Cooprosanvito, R. L.

. - MONTO A
LINEA N°POLIZA VENCE OFICIO DEPAGO | COBERTUDA
CANCELAR
i 01-01EQE-9902-10 07/11/2022 1.210.747,00 T logi
EQUIPO ELECTRONICO Q /Ly AF-8392021 | CUnologlcoy
01-01EQE-9902-11 07/11/2022 238.427,00 comunicacion
TOTAL 1.449.174,00
AUTOMOVILES 21 01-17-AUM-54-35 01/01/2022 8.535.269,00 AF-1042-2021 | 21 VEHICULOS
Edificio,
INCENDIOS 01-01-INC-256651-47 31/12/2022 6.297.689,00 | AF-1066-2021 mobiliarioy
mercaderia
RESPONSABILIDAD CIVIL AF-1053-2021 Dafios a
01-01-RCG-16065-02 31/12/2022 964.517,00 terceros
. Accidentes
PENDIENTE ENVIO
RIESGOS DEL TRABAJO RT-72911 31/12/2022 6.221.210,00 DE SEC POR EL INS Lab.0r3|e.5
Funcionarios
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ACCIONES DE SEGUIMIENTO

En coordinacion con la asistente administrativa de la Gerencia, gestionar en tiempo
y forma el seguimiento de las podlizas con el fin de dar continuidad a las coberturas
que correspondan.

6. Administracion de Bienes Adjudicados y Bienes en

uso.

Dentro de las principales acciones llevadas a cabo durante el segundo semestre del
periodo 2021 en este tema se encuentran:

o Emision y aprobacién del Reglamento para la venta de bienes
adjudicados del Instituto Nacional de Fomento Cooperativo
(INFOCOQP), de Sesion N94199, Art.2, Inciso 4.3 del 13-07-2021

o Modificaciéon de la Licitacién publica 2019LN-000001-0017200001,
denominada: “Contratacion de profesionales externos, para servicio
de peritajes y avaltos...”

o Coordinacion del Equipo Institucional de Valuadores Internos.

Con estos tres instrumentos se agiliza el proceso de valuaciéon y venta de bienes
adjudicados.

En el caso de la valuacion, como Gerencia Administrativa Financiera se solicita al
area de Financiamiento, la asignacion de un perito para la realizacion del avalto
correspondiente con cargo al presupuesto del drea de Administrativo Financiero,
esto como complemento del Equipo de Valuadores internos, los cuales aun se

encuentran en formacion.
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COSTARICA .
los:siguientes

2018 - 202

En el caso del Reglamento de venta de bienes se lograron con!
elementos.

o Conformacion de la comision de venta de bienes, (acuerdo JD 304-
2021)

o Apertura del libro de actas respectivo.

o Aprobacion de venta de propiedades por parte de la Junta Directiva.

o Implementacion del formulario de inscripcion de interesados en los
procesos de ventas de propiedades.

o Creacion en conjunto con el drea de Comunicacion e Imagen del
catalogo de propiedades publicado en la pagina WEB para publicitar
los procesos de venta que se lleguen a realizar.

Por ultimo, en cuanto a la coordinacion del EIVI, durante el periodo 2021, el equipo
estuvo enfocado en Reglamentacién Interna y procedimientos para el desarrollo de
sus funciones, asi mismo participd como observadores en la valoracién de 2 bienes
muy relevantes como los son las antiguas instalaciones Agroatirro y Cooprosanvito,
R. L.

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

e En coordinacion con el funcionario Warner Avila como coordinador interno
del EIVI dar seguimiento a la respuesta formal de la Direccion Ejecutiva en
relacion al oficio PRO112-2022, FI 154-2022, AT 119-2022, AF 52-2022 (oficio
conjunto) suscrito por las gerencias involucradas tanto por coordinaciéon
como por ser responsables directos de los funcionarios que conforman el

EIVI, de manera que se formalice la segregacion de labores para el inicio de las
valuaciones por parte de este equipo antes de que finalice el primer trimestre del
periodo 2022, asi mismo dar seguimiento a solicitud de Financiamiento de
valuacién de dacion de pago segtn oficio F.I. 0113-2022.

e En coordinacidn con el asistente ejecutivo y asistentes administrativas del
departamento:
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COSTAR

Dar seguimiento al remate 01-2022 establ pﬁﬁgﬁ' :28=de
febrero del 2022, publicitado mediare pagina WEB
institucional, para la atencion de eventuales oferentes.

Dar seguimiento al AF -025-2022 donde se brindaba oferta a la
CCSS del area de salud de Zarcero de propiedades ubicadas en
dicha localidad, asi como a la gestion con el INDER respecto a
las propiedades, Finca 2-357363 y Finca 6-51061.

Recuperacion del 30% del pago restante de la venta de las
siguientes fincas al INDER.

NO de finca | Monto total de | Monto pagado Saldo Origen de la
venta 70% pendiente adjudicacion
30%
6-11207-000 | ¢151,249,833.39 ¢105.874.883.37 | ¢45,374,950.02 | COOPROSANVITO
3-198480-000 | ¢87,142,632.21 ¢60,999,842.58 | ¢26,142,789.66 AGROATIRRO
3-198479-000 | ¢105.348,681.97 | ¢73.744,077.38 | ¢31.604,604.59 AGROATIRRO

Total

¢343,741,147.60

¢240,618,803.33

¢103,122,344.27

Finiquitar o dar seguimiento a las tomas de posesion de los
bienes correspondientes a las adjudicaciones de:

o CCH. Hotelera del Sur R.L.

o COOPETRABASASUR R.L.

o COOPETRIUNFOR.L.

o COOPELLANOBONITO R.L.

Dar continuidad a la estratégica de comunicacion y publicidad
de la cartera de bienes iniciada en conjunto con el drea de
comunicacion institucional, y la asesoria de la empresa Brujula
de comunicacion.

e BIENES EN USO

Dentro de las gestiones principales desarrolladas en este semestre se detallan:
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e Inicio de primera etapa de habilitacion de instalaciones antiguo
FUNDEPOS.

Primera etapa.

Esta primera etapa se acondiciond el edificio para el uso de una seccion de este y de

las dreas comunes. Entre las adecuaciones realizadas estan las siguientes:

Limpieza interna de toda la propiedad que incluye pasillos, paredes,
cielorraso, bafos, oficinas, vidrios, auditorio y salones.

Pintura a las dreas comunes y las oficinas a utilizar en esta primera etapa.
Revision y actualizacion de parte eléctrica.

Reparacion de cielorraso.

Seguros contra incendio (INS) *(por medio de cuota condominal)
Mantenimiento de aseo y limpieza.

Cuarto de comunicaciones y de servidores (Switches y Racks).

Instalacién de las telecomunicaciones (Red WAN) para la Primera Etapa.
Instalacion de cableado estructurado (Red LAN).

Traslado de la Gerencia de Comunicacion en Imagen, Gerencia de Promocién
y Espacio para archivo institucional.

En el caso del archivo institucional se utilizara un espacio para almacenaje y
liberacién de espacio en oficinas centrales. A fin de que con la depuracién de
la documentacion utilizando las tablas de plazos, debidamente aprobadas
por el archivo nacional, se valla depurando todo el material documental fisico
que existe en la institucion. Sumado a esto que conforme se liberen los
espacios los otros departamentos remitan la documentacion que mantienen
en sus oficinas al Archivo Central institucional.
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‘ PLANTA ARQUITECTONICA NIVEL SUPERIOR (+4.80)

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

En coordinacidon con el asistente ejecutivo y la Direccion Ejecutiva verificar la
ejecucion de las demds etapas debido a la restriccién del gasto en el Programa
Administrativo.

DONACION EDIFICIO FEDECREDITO.

Durante el segundo semestre se llevaron a cabo las labores de limpieza del edificio
y traslado de activos en desuso, se coordind con la notaria institucional la ejecucion
del traspaso respectivo, el tramite se encuentra en dicha instancia para que se realice
el traspaso en coordinacion con la Notaria del Estado al tratarse de una donacion
por Ley Especial.

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

En coordinacion con el asistente ejecutivo y la notaria institucional verificar la
ejecucion del traspaso correspondiente.
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COSTA RICA
GOBIERNO DEL BICENTENARIO
2018 - 2022

7.Auditoria Interna

Mediante oficio AF 053-2022 se brind¢ el seguimiento de recomendaciones de los
informes culminados en periodos anteriores asi mismo en el presente mes se da por
recibido el informe AI 041-2022, referente al INFORME FINAL de auditoria
“Seguimiento del uso oneroso de los contratos de arrendamiento en el EDICOOP”
para tramite respectivo.

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

En coordinacién con el asistente ejecutivo y administrativas, asi como instancias del
departamento que correspondan, la atencidén de las recomendaciones pendientes asi
como brindar seguimiento de la atencion de recomendaciones segan AF 53-2022.

8. Contraloria General de la Republica

Se brind6 seguimiento como contraparte administrativa a los cumplimientos de los
siguientes informes:

e DFOE-PG-IF-14-2016 seguimiento de tasa de equilibrio.
e DFOE-GOB-IF-00001-2021. Estudio de caracter especial acerca de la
sostenibilidad Financiera.

Lo anterior en conjunto con los enlaces de dichos informes, asignados por la Direccion
Ejecutiva para el estudio.

Como acompanamiento técnico para la atencion de los requerimientos del ente contralor se
formalizaron las contrataciones 2020 CD-000018-00172-00001 y 2021 CD-000029-00172-
00001 para el desarrollo de modelos financieros, econdmicos y matematicos para el
establecimiento de indicadores y mejorar la gestion financiera del INFOCOOP.
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De las contrataciones anteriores la 2020 CD-000018 finalizo, en cuant Tatacion 202b

2018 - 2022

CD-00029, finalizé su etapa de ejecucion y se encuentra en recepcio provisional de los

entregables.

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

En coordinacion con el asistente ejecutivo y administrativas, asi como con los enlaces
definidos por la Direccion Ejecutiva atender los requerimientos de informacion
correspondientes DFOE-PG-IF-14-2016 oficio 02410 del 14 de febrero del presente
con plazo de 10 dias habiles, y DFOE-GOB-IF-00001-2021 coordinar con el enlace
definido.

9. SEVRI y Control Interno

En cuanto al Sistema Especifico de valoracion de Riesgos institucionales se atendi6
oficio DE-0166-2022 referente a solicitud de informe de Riesgos 2021, se describen los
Resultados Finales del periodo de 2021 del Area de Administrativo Financiero,
respectivamente de la Gestidn de Riesgos por procesos y por objetivos

ACCIONES DE SEGUIMIENTO

En coordinacion con el asistente ejecutivo y administrativas, se debe organizar la
atencion del plan de mejora de la autoevaluacidn del control interno de manera que
por medio de la Gerencia permanente se otorgue el seguimiento mas adecuado, lo
cual no fue posible durante el periodo 2021 por la rotacion de la jefatura del
departamento.
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10. Equipo entregado

2018 - 2022

COSTA RICA
GOBIERNO DEL BICENTENARIO

Al dia de hoy se hace entrega del siguiente equipo en uso y custodia de la gerencia.

DESCRIPCION
SEe MARCA/MODELO LA

COMPUTADORA ESTACIONAL | MARCA DELL 7838
2 SUMADORAS MARCA CASIO Sin placa
CELULAR MODELO S10 Sin placa
CELULAR MARCA SAMSUNG Sin placa
CELULAR MARCASAMSUNG GALAXY S5 Sin placa
TABLET MARCA APPLE Sin placa
TABLET MARCA SAMSUNG 040
COMPUTADORA PORTATIL
(Asignada por Educacién y MARCA LENOVO 306
Capacitacion)
CAJA MICROFONO MARCA SHURE 216
MICROFONO MARCA SHURE 217
LECTOR DE CD PORTATIL MARCA DELL 208
ADAPTADOR MODEL HXT 120080 AC/DCUL Sin placa
UPS APC Sin placa

ESTEBAN Firmado digitalmente

AONSO BT

SALAZAR (FIRMA)

Fecha:2022.02.15
MORA (FIRMA)  20:55:13 -06'00'
Lic. Esteban Salazar Mora
Gerente administrativo Financiero a.i.
Anexos

1 procedimiento proveeduria.

2 resolucion de autorizaciones

3 acuerdo junta Directiva dotacién de recursos

4 plan de accién Archivo Central

5 detalle de contrataciones vigentes

ESM/Cc Administrativo Financiero, Auditor Interno, Expediente de personal, Archivo.
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