PROCEDIMIENTO PARA LIBERACION DE GRAVAMENES HIPOTEQARIOS

1. La cooperativa presenta la solicitud de liberadérgarantias hipotecarias o prendarias
ante el Proceso de Operaciones del INFOCOOP, indical nUmero de operacion que
respalda la garantia, asi como numero de foliodedh finca a liberar o las citas de
inscripcion de la prenda.

2. El Coordinador del Proceso de Operaciones asigsalildtud a un técnico para que se
realice el respectivo analisis y se emita la recuataeion.

3. Una vez que se cuente con el estudio técnico,epmmiende la solicitud, se le informa
a la cooperativa o al interesado que se comunigndacAsesora Legal del Proceso de
Operaciones al teléfono 22-56-29-44 ext 245 yxPfa23-30-72.

4. La cooperativa o el interesado contratara un igtpara que coordine la revision del
borrador del testimonio con la Asesora Legal decso de Operaciones, asi como el
suministro de la personeria juridica del represgatéegal del INFOCOOP, para la
confeccion de la escritura de cancelacion.

5. El notario de la cooperativa o del interesadoniaga a la Asesora Legal del Proceso
de Operaciones mediante fax 2223-30-72, el borrddda escritura de cancelacion,
indicando la cooperativa, el nimero de operaciam pu revision, junto con el estudio
de registro de la finca respectiva o de la prendias datos generales del Notario.

6. La Asesora Legal del Proceso de Operaciones peacéal revision del borrador de las
escrituras de cancelacion y le hace llegar ahrimtas observaciones para que realicen
los cambios respectivos y posteriormente fijardehf y hora para el visto bueno al
testimonio; estampando el sello y firma correspenmid.

7. La Asesora Legal del Proceso de Operaciones foi@m@opl testimonio con su visto
bueno y envia un oficio a la Direccidn Ejecutivé@nccopia a la Sub Direccion
Ejecutiva y del expediente de la operacién, recataedo la cancelacion del gravamen
indicando en numero de escritura, el tomo, folasiento. En dicho oficio se le informa
a la Direccion Ejecutiva cual es el notario delocagos namero de teléfono, para que le
indiquen el diay la hora en que el Director Ejpeufirmara la escritura.

8. La Sub Direccion Ejecutiva, procede a revisar tmeendacion del oficio emitido por
el Proceso de Operaciones, en caso de estar canferemvia un oficio a la Direccion
Ejecutiva con su visto bueno para continuar caedaectiva firma de la escritura.

9. Posteriormente la Direccion Ejecutiva procederanfamne a la agenda de ese
despacho, a comunicarle al notario de la cooperaéldia y la hora para la firma del
testimonio.

10.EIl notario se debe presentarse el dia y la horecddd, al Despacho del Director
Ejecutivo con el protocolo.

Todos los costos y gastos de honorarios corresymnta de la cooperativa o del
interesado.



