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Juntos podemos



INSTITUTO NACIONAL DE FOMENTO COOPERATIVO

INFOCOOP

PROCESO DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

PROVEEDURÍA


En concordancia con el Capítulo VIII, artículo 117 de la Ley de la Contratación Administrativa, se solicita la siguiente información para el Registro de Proveedores.


Yo: ____________________________________, Cédula de identidad: _____________, en mi condición de: _______________ de la Empresa _________________________ , cédula de personería jurídica ___________________ solicito la inscripción en el Registro de Proveedores.

DATOS GENERALES

Dirección exacta:  ________________________________________________________

    _____________________________________________________________________   

Teléfono:  ____________   Fax: ________________  Apartado postal:  ______________

E-mail:  ____________________________   Página web:  ________________________

Funcionario o persona autorizada para establecer relaciones comerciales:  ___________  _______________________________________

Participa como Proveedor: (  )  Directo (  )  Intermediario  (  )  Apoderado de otra empresa

Solicito se me incluya en el Registro de Proveedores de este Instituto, para suministrar los siguientes bienes y/o servicios:

Eventos públicos

· Agencias de viajes

· Hoteles y Centros de Conferencia

· Alquiler de equipo (video beams, pantallas, etc.)

· Ferias o representaciones

Alimentación

· Servicio de catering service (todo el país)

· Servicio de comidas Express

Seguridad

· Alarmas, equipo de seguridad y monitoreo

· Servicios de vigilancia

Eléctrico

· Cableado estructurado

· Materiales eléctricos

Servicios Profesionales

· Call Center

· Capacitación en software educativo

· Capacitación en temas relacionados con Recursos Humanos

· Capacitación a nivel administrativo

· Capacitación y asesoría empresarial

· Consultores en informática

· Contadores privados y asistentes contables

· Desarrollo de sistemas

· Diseñadores de Páginas web

· Diseñadores gráficos

· Docentes con experiencia en Educación Cooperativa y diseño curricular

· Consultorías en el área de Filología
· Investigaciones y Censos

· Motivadores con experiencia en cooperativismo

· Pedagogos

· Personas con experiencia en elaboración de manuales de juegos educativos, cooperativos, actividades lúdicas y recreativas

· Profesionales con experiencia en educación cooperativa

· Profesionales en Ciencias Económicas o Sociales

· Psicólogos

· Servicios de Arquitectura
· Servicios de Ingeniería Mecánica 
· Servicios de Ingeniería Eléctrica 
· Servicios de Ingeniería civil

· Servicios de Ingeniería agroindustrial
· Servicios de Ingeniería industrial

· Servicios de Ingeniería de Sistemas

· Servicios de Auditoría Externa de Sistemas

· Servicios de Auditoría Externa Financiera
· Servicios de Contaduría Pública 

· Servicios Jurídicos- Propiedad Intelectual
· Servicios Jurídicos- Elaboración y Diseño de Políticas Públicas

· Servicios Jurídicos- Derecho Parlamentario

· Servicios Jurídicos- Administración Pública

· Servicios Jurídicos- Contratación Administrativa

· Servicios Jurídicos- Contratos

· Servicios Jurídicos- Comercial

· Servicios Jurídicos- Tributario

· Servicios Jurídicos- Civil

· Servicios Jurídicos- Registral

· Servicios Jurídicos- Notarial

· Servicios Jurídicos- Laboral

· Servicios Jurídicos- Cooperativismo

· Servicios Jurídicos- Internacional

· Servicios Jurídicos- Penal

· Servicios secretariales

· Servicios de recepcionistas 
· Servicios de archivistas

· Servicios de digitación

· Servicios de Mensajería

· Servicios de Auditoría Financiera

· Manejo de Planillas

· Traductores Inglés-Español

· Traductores Italiano-Español

· Traductores Francés-Español

· Traductores Alemán-Español

· Traductores (Otros idiomas-español)

· Servicios de Maestros de Ceremonias

· Servicios de Locución y Animación

· Servicios de Producción de Televisión

· Servicios de Producción de Eventos Culturales

· Peritajes y Consultorías

· Consultorías en Comunicación

· Servicios en Bienes Raíces

· Capacitación en temas ambientales

· Instructores de Yoga

Remodelaciones y Construcciones

· Construcción de Edificios y remodelación de oficinas

· Diseñadores de jardines y espacios

· Equipo y mobiliario de oficina

· Mantenimiento de aires acondicionados

· Mantenimiento y reparación de mobiliario y equipo de oficina

· Materiales de construcción

· Pinturas y accesorios

· Servicio de limpieza de lotes, fincas y jardines (todo el país)

· Servicios de Arquitectura e Ingeniería (mecánica, eléctrica, civil, agroindustrial)
· Sistema modular de estaciones de trabajo y paneles acústicos

· Acabados para la construcción en grifería

· Servicios de Cerrajería

· Venta de Marcos Metálicos

· Venta de vidrios

· Venta de urnas

· Venta de puertas y puertas de seguridad

· Venta de fachadas prefabricadas

· Diseño y construcción de Paredes livianas

· Diseño y construcción de Muebles modulares

· Ventas de sillas

· Venta de escritorios metálicos lockers, archivadores metálicos y otros

· Soluciones para accesos
Transportes

· Equipo de transporte

· Mantenimiento y reparación de maquinaria y transporte

· Repuestos para vehículos

· Servicios de transporte colectivo

· Talleres de mecánica automotriz, enderezado y pintura

· Maquinaria Pesada

Equipo tecnológico, de información y afines
· Equipo de cómputo

· Equipo de comunicación (central telefónica, teléfonos, intercomunicadores, beepers, radios y otros)

· Licencias de software

· Mantenimiento preventivo y correctivo del hardware

· Software

· Reparación de UPS y afines

· Reparación de Impresoras y afines

· Reparación de Fax y afines

· Reparación de CPU y afines

· Reparación de Monitores y afines

· Soporte técnico en redes de infocomunicación

· Soporte técnico en redes Inalámbricas

· Soporte técnico en telefonía IP

· Instalación y configuración de redes LAN

· Instalación y configuración de redes VPN

· Instalación de INTERNET y afines

· Instalación de servidores y afines

· Reparación y mantenimiento de equipo en general
· Equipo de Transmisión de datos
· Cableado estructurado
· Fibra Optica

· Alquiler de equipos de cómputo y proyectores

· Venta de Productos para VoIP

Equipo médico

· Equipo médico 
· Material médico

· Venta Medicamentos

· Venta Equipo de Laboratorio

· Soporte y suministros de Equipo de Laboratorio

Suministros y materiales 

· Artículos de limpieza

· Productos de papel y cartón

· Suministros de oficina

· Tintas y tóners para impresoras

Imprenta, Litografía y afines

· Servicio de fotocopiado, 

· Servicio de empaste y encuadernación

· Fabricación de juegos de tapas con ojetes

· Fabricación de carpetas y cartapacios

· Fabricación de Paquetes para Graduación

· Impresiones de Cintas para recuerdos

· Estampados en dorado

· Destrucción de documentos confidenciales

· Afiches publicitarios
· Brouchurs
· Carpetas Colgantes

· Adhesivos

Servicios generales

· Servicio de lavado y aplanchado de ropa

· Servicio de lavado y encerado de vehículos

· Servicios de fumigación

· Servicios de limpieza de oficinas

· Servicios de soldadura, verjas y portones

· Servicios de Publicidad e Información

· Pintura Arquitectónica

· Pintura Industrial

· Selladores

· Tintes

· Barnices para madera

· Servicios de Mano de Obra en pintura

· Venta de radiadores

· Preparación de Superficies

· Serigrafía

· Artes Gráficas

· Venta de línea blanca

· Instalación y venta de aires acondicionados

· Instalación y venta de plantas eléctricas

· Instalación y venta de elevadores

· Suministro de montacargas

· Instalación y venta de escaleras eléctricas

Información, Publicidad y Comunicación
· Radio

· Televisión

· Revistas

· Periódicos

· Otros medios

· Producción de materiales audiovisuales

· Producción de material publicitario

· Publicidad, promoción y mercadeo

· Producción de Videos

· Producción de Documentales

· Producción de comerciales para radio y televisión

· Producción de animación en 2D y 3D

· Diseño de Stands

· Diseño de escenarios

· Diseño, Edición, Producción y Post Producción

· Servicios Publicitarias en paradas de autobús

· Comunicación Social

· Manejo con los medios de comunicación

· Productos Promocionales

· Venta de Equipo de comunicación (rauter, sisco, etc.)

· Relaciones Públicas

· Pizarras Interactivas

· Sistemas audiovisuales

· Automatización de Salas

· Sistemas de video conferencias

Otros

· Especifique:  ___________________________________________________  
INFORMACION QUE DEBE ADJUNTAR

PERSONAS FISICAS

· Declaratoria del uso ordinario de la factura timbrada o dispensada por parte de la Tributación Directa.

· Declaración bajo fe de juramento que no le afectan las prohibiciones del artículo 22 y 22 bis de la Ley de Contratación Administrativa.

· Declaración bajo fe de juramento que no le afecta lo indicado en el Artículo 18 de la Ley Contra la Corrupción y el Enriquecimiento Ilícito en la Función Pública.

· Currículum vitae y sus atestados.

· Fotocopia de cédula o documento de identificación.

· Constancia emitida de la Caja Costarricense del Seguro Social en la que conste que la persona esta asegurada y al día en el pago de las cuotas.

PERSONAS JURIDICAS

· Certificado de inscripción y su vigencia.

· Certificación del monto del capital social y propiedad de las acciones.

· Certificación de notario o del Registro Público de la personería jurídica del Representante Legal y la vigencia.

· Fotocopia de la cédula jurídica.

· Declaratoria del uso ordinario de la factura timbrada o dispensada por parte de la Tributación Directa.

· Declaración bajo fe de juramento que no le afecta lo indicado en el Artículo 18 de la Ley Contra la Corrupción y el Enriquecimiento Ilícito en la Función Pública.

· Declaración bajo fe de juramento que no le afectan las prohibiciones del artículo 22 y 22 bis de la Ley de Contratación Administrativa.

· Constancia emitida de la Caja Costarricense del Seguro Social en la que conste que la persona jurídica esta inscrita como patrono y al día en el pago de las cuotas obrero patronales.

IMPORTANTE
· El Registro de Proveedores tiene una vigencia de dos años a partir de su presentación.  Un mes antes de su vencimiento, el Proveedor deberá actualizar su información, caso contrario, quedará fuera del Registro de manera automática.

· Que para el nuevo ingreso deberá presentar toda la información que se solicita en este formulario.

Fecha de entrega a Proveeduría: _____________________________________
HOJA DE INSCRIPCIÓN DE


PROVEEDORES








