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DOCUMENTACION PARA INSCRIPCION DE COOPERATIVAS 

	MINISTERIO DE TRABAJO,
Dpto.Organizaciones Sociales
	INFOCOOP

Macroproceso de Fomento

	Doc. 1
Carta al MTSS  donde se indique la información que se está entregando
Firmada por gerente y autenticada
	Doc. A.

Carta al INFOCOOP solicitando la certificación del 25 % del capital suscrito adjuntando la siguiente documentación:
Firmada por gerente y autenticada

	Doc. 2
Carta original indicando los primeros acuerdos del Consejo de Administración y la integración de los diferentes Cuerpos Administrativos
Firmada por Presidente, Secretario del Consejo de Administración  y Gerencia.

Debe estar autenticada por Abogado
	Doc. 2

Copia de la carta original indicando los primeros acuerdos del Consejo de Administración y la integración de los diferentes Cuerpos Administrativos

Firmada por Presidente, Secretario del Consejo de Administración  y Gerencia.

Debe estar autenticada por Abogado

	Doc. 3
Original de la nómina de Asociados con capital suscrito y pagado.  Con nombres ya apellidos completos del 100 % de los asociados.
Firmada por Presidente, Secretario, del Consejo de Administración, Gerente y Autenticada por Abogado
	Doc. 3

Copia de Nómina original de Asociados con capital suscrito y pagado.

Firmada por Presidente, Secretario, del Consejo de Administración, Gerente y Autenticada por Abogado

	Doc. 4 :  Autogestión           Tradicional
Original de estatuto aprobado por la Asamblea de asociados

Firmada por Presidente, Secretario del Consejo de Administración, Gerente  y Autenticada por Abogado
	Doc. 4

Copia del Estatuto aprobado por la Asamblea de asociados

Firmada por Presidente, Secretario del Consejo de Administración , Gerente  y Autenticada por Abogado

	Doc. 5
Acta de Asamblea Constitutiva

Firmada por Presidente, Secretario del Consejo de Administración, Gerente y Autenticada por Abogado
	Doc. 5
Copia del Acta de Asamblea Constitutiva

Firmada por Presidente, Secretario del Consejo de Administración, Gerente y Autenticada por Abogado

	Doc. 6
Estudio de posibilidad, viabilidad y utilidad

Firmado por un profesional
	Doc. 6
Copia del estudio de posibilidad, viabilidad y utilidad.



	Doc. 7
Certificación del INFOCOOP sobre la existencia del 25 % del capital social

	Doc. 8

Constancia del gerente sobre existencia del 25 % capital social suscrito

Firmada por el gerente y autenticada por abogado

	Doc. 8

Copia de constancia del gerente sobre existencia del 25 % capital social suscrito

Firmada por el gerente y autenticada por abogado
	Doc. 9

Declaración jurada del gerente acerca de la existencia del deposito del 25% del capital social.

Firmada por el gerente y autenticada por abogado



	Doc. 9

Copia de declaración jurada del gerente, acerca de la existencia del deposito del 25% del capital social.

Firmada por el gerente y autenticada por abogado


	Doc. 10 

Certificación de la entidad donde está depositado el 25% del capital suscrito



	Doc. 10 

Copia de la certificación de la entidad donde está depositado el 25% del capital suscrito


	SOLO PARA COOPERATIVAS DE AUTOGESTIÓN:

En caso de que el capital suscrito se pague mediante aporte de mano de obra se llenará un contrato de trabajo por cada asociado

Deberá estar firmado por la persona que aportará mano de obra  y un testigo.




Actualizado el 28/02/05
Comisión de Promoción
(Lidieth Rojas, Roxana Núñez, Warner Mena)
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